附件1
闽西职业技术学院校内勤工助学设岗申请表

申请部门：                           填表时间：     年   月   日

	申  请  事  由

	

	岗位设置
	工作职责
	技能要求
	工作时间
	岗位人数
	劳酬标准

（元/小时）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	指导老师
	
	联系电话
	

	申请部门

领导意见
	                                                                                                                               申请单位：（公章）   签名：                    年  月  日

	学生资助管理中心意见
	                 签名：                         年   月  日

	学院领导审批意见
	                 签名：                        年   月  日


注：此表一式两份，经院领导审批同意后，学生资助管理中心、用工部门各存一份。

附件2

闽西职业技术学院学生参加校内勤工助学申请表
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	籍贯
	

	所在系别、专业、年级、班级
	

	学号
	
	联系电话
	
	QQ号
	

	是否家庭经济困难学生
	□是  □否
	申请岗位
	

	学生个人农业银行卡卡号
	

	家庭    经济    概况 
	

	
	

	
	

	申请

理由
	                             本人签名：                   年  月  日

	辅导员意见
	系学生资助工作小组意见

	签名：

                       年  月   日
	（签章）：

                         年  月  日

	学生

资助

管理

中心

意见
	签  章：                          年   月   日


备注：

一、请申请勤工助学活动的学生自行加入QQ群295737925 ，方便告知信息。

二、管理要求：1.不影响学校正常的教学、生活秩序，不能影响学生的学业。2.优先安排家庭经济困难学生参加。3.勤工助学学生工作情况由指导老师进行考核。

三、岗位要求：1.学生应服从指导老师的管理、协调和考核。2.上岗学生应认真履行岗位职责，按时保质完成岗位任务。3.因故在工作时间外出或生病等，须经用工单位准假，不得无故缺勤、离职。4.如要辞职，应以书面形式提前15天向用工部门提出申请，经同意后报学生资助管理中心备案。5.上岗学生若违反《闽西职业技术学院勤工助学管理办法》，将取消其工作资格。6.上岗学生工作不到位，根据用工部门上报情况，学生资助管理中心有权扣发劳酬。

四、本表一式1份，由学生资助管理中心存档。

附件3

闽西职业技术学院校内勤工助学临时用工申请表

用工部门：                                      填表日期：     年  月  日

	工作任务
	

	工作时间
	月   日 -    月   日（累计    小时）

	工作地点
	
	需要人数
	

	劳酬标准
	

	指导老师
	
	联系电话
	

	申请单位

领导意见
	     申请单位：（公章）    签名：               年  月  日

	学生资助

管理中心

意    见
	          签名：                                年  月  日

	分管领导

意    见
	          签名：                                年  月  日

	指导老师

评    价
	实到人数
	      人
	合计工作时间
	         小时

	
	          签名：                                年  月  日


备注：1.经分管领导审批同意后方可安排时间用工。

2.工作完成后，指导老师要如实评价，此表复印件作为核发发临时用学生劳酬的依据。

3.指导老师填写 《闽西职业技术学院勤工助学劳酬发放表》，按程序报账。

4.此表原件由学生资助管理中心存档。

附件4

闽西职业技术学院勤工助学劳酬发放表

用工部门：                                                            填表时间：       年  月  日

	序号
	 姓  名
	工作内容摘要
	工时
	劳酬（元）
	学生本人农行卡号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合         计
	仟    佰    拾    元               ￥：


院领导：             分管院领导：              财务处：            学工处：         用工部门：         制表：

