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闽西职业技术学院文件

关于建立“双高”建设工作

简报制度的通知

各项目任务工作组及相关部门、单位：

为进一步加强“双高”项目建设的信息反馈与报送工作，

真实展示各项目的开展情况和突出业绩，强化“双高”项目建

设过程管理，总结凝练“双高”建设经验和典型案例，完善“双

高”责任考核，有序推进学校“双高”建设，现就建立“双高”

建设工作简报制度通知如下：

一、简报内容

1.按照学校“双高”建设方案、任务书及任务分解表时

间进度报送相关简报信息。

2.根据每条简报应清晰反映事项（活动）的名称、人员、

时间、地点、过程、结果（效果）等基本内容。一般事项简

报不超过 200 字，重要事项简报 200－500 字。同时，提供

与简报内容相关的图片、表格等。

二、简报管理

1. 定期报送学校领导，作为领导“双高”决策和监控管

理的重要依据。
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2. 作为各项指标“双高”建设绩效考核及绩效奖励的重

要依据。

3.“双高办”每半月定期公布简报提交和用稿情况。

三、简报要求

1. 各部门、单位要高度重视“双高”简报报送工作，要

加强对简报报送工作的指导，力求简报报送及时、准确、全

面。

2.各部门、单位需请严格按照双高办简报内容和格式要

求撰写，并通过学校文档系统做好简报报送。不符合内容或

格式要求的将予以退回修改。简报文件命名：一级指标+简

报标题，如“党的建设-我校牵头召开市产教融合联席会议”。

3. 简报报送时间：每两周报送一次。

附件：1.“双高”建设工作简报报送格式规范

2.“双高”建设工作简报报头

闽西职业技术学院

2021 年 10 月 28 日
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附件1

“双高”建设工作简报报送格式规范

部门： 建设要素：（一级指标）

标题：

内容：正文及相关内容用楷体四号，行间距为固定值 24磅。

图片：图片为 JPG 格式，1-2 张，需标明图片名称。

1.××××××图

（插入图片）

2.××××××图

（插入图片）

表格：（如有请提供）

（撰稿人：××× 联系电话：×××）
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附件2

“双高”建设工作简报
（第一期）

“双高”建设办公室编 2021 年 10 月-日

编者按：2021 年 6 月 24 日，学校入选省“双高计划”A 类立项

建设院校。为推动“双高”建设任务全面落到实处，“双高”建设办

公室以办好“双高”建设工作简报为抓手，开设“项目管理动态”专

栏，发布管理简讯，传达指示精神，布置后续工作；开设“任务推进

动态”专栏，展示 10项改革发展任务和 2 个省级重点专业群建设项

目成效，通报建设情况，推广先进经验，形成比学赶超的“双高”建

设氛围。

闽西职业技术学院发展规划与质量控制处 2021 年 10 月 28 印发


